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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรรับช ำระภำษีบ ำรุงองค์กำรบริหำรส่วนจังหวัดจำกน ้ำมนั 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ:เทศบาลต าบลหาดเจา้ส าราญ 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 

1. ช่ือกระบวนงำน:การรับช าระภาษีบ ารุงองคก์ารบริหารส่วนจงัหวดัจากน ้ามนั 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน:ส านกับริหารการคลงัทอ้งถิ่น 
3. ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงานบริการที่เบด็เสร็จในหน่วยเดียว  

4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:รับแจง้  

5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง: 
1) พ.ร.บ.องค์การบริหารส่วนจังหวัดพ.ศ. 2540 

 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทัว่ไป  

7. พื้นที่ให้บริกำร: ทอ้งถิ่น  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ -  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 0วนั 
9. ข้อมูลสถิติ 

 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน [ส าเนาคู่มอืประชาชน] การรับช าระภาษีบ ารุงองคก์ารบริหารส่วนจงัหวดัจากน ้ามนั  
28/05/2558 14:41  

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
1) สถานทีใ่ห้บริการองค์การบริหารส่วนจังหวัด.....................(ระบุช่ือ)/ติดต่อด้วยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยดุที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพกัเที่ยง) 

หมายเหตุ - 

 2)     สถำนที่ให้บริกำรเทศบาลต าบลหาดเจ้าส าราญ ๔๔๑/๔๒๓ หมู่ ๒ ต าบลหาดเจ้าส าราญ  
         อ าเภอเมือง จังหวัด เพชรบุรี ๗๖๑๐๐ 

    เบอร์โทรศัพท์ ๐๓๒-๔๔๑-๔๒๓ 
    ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยดุที่ทางราชการก าหนด)    
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    ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 
12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
1. หลกัเกณฑ ์
 
องคก์ารบริหารส่วนจงัหวดัมีอ  านาจออกขอ้บญัญตัิจดัเก็บภาษีตามพระราชบญัญตัิองคก์ารบริหารส่วนจงัหวดัพ.ศ. 2540 

ส าหรับภาษีน ้ามนัเบนซินน ้ามนัดีเซลและน ้ามนัที่คลา้ยกนัอตัราลิตรละไม่เกิน 10 สตางคแ์ละก๊าซปิโตรเลียมที่ใชเ้ป็น
เช้ือเพลิงส าหรับรถยนตอ์ตัรากิโลกรัมละไม่เกิน 10 สตางค ์
 
2. วิธีการ 
 
ผูป้ระกอบการย่ืนแบบแสดงรายการภาษีและช าระภาษีต่อเจา้หนา้ที่ขององคก์ารบริหารส่วนจังหวดัณส านกังานองคก์าร
บริหารส่วนจงัหวดั 
 
3. เงื่อนไขในการย่ืนค าขอ 
 
ผูป้ระกอบการจดทะเบียนสถานการคา้ตอ่เจา้หนา้ที่ขององคก์ารบริหารส่วนจงัหวดัตามแบบองคก์ารบริหารส่วนจงัหวดัณ
ส านกังานองคก์ารบริหารส่วนจงัหวดั 
 
4. ผูป้ระกอบการเสียเบี้ยปรับในกรณี 
 
  4.1กรณีไม่ย่ืนแบบแสดงรายการภาษีกบัไม่ช าระภาษีในเวลาก าหนดเสียเบี้ยปรับ2เท่าของค่าภาษีที่ตอ้งเสีย 
  4.2กรณีย่ืนแบบแสดงรายการภาษีกบัช าระภาษีในเวลาที่ก  าหนดแต่ไม่ถูกตอ้งเสียเบี้ยปรับ 1 เท่าของภาษีที่ขาดไป 
 
5. บทก าหนดโทษ 
 
  5.1ผูใ้ดฝ่าฝืนหรือไม่ปฏิบติัตามขอ้บญัญติัน้ีตอ้งระวางโทษไม่เกิน 5,000.- บาท 
 
  5.2 ผูม้ีหนา้ที่เสียภาษีแต่ไม่ย่ืนแบบแสดงรายการภาษีตอ้งระวางโทษจ าคุกไม่เกิน6เดือนหรือปรับไม่เกิน 10,000.- บาท
หรือทั้งจ าทั้งปรับ 
 
  5.3 ผูใ้ดแจง้ขอ้ความอนัเป็นเท็จหรือน าหลกัฐานมาแสดงเท็จระวางโทษจ าคุกไม่เกิน6เดือนหรือปรับไม่เกิน 10,000.- 
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บาทหรือทั้งจ าทั้งปรับ 
 
6. กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถกูตอ้งหรือไมค่รบถว้นและไม่อาจแกไ้ขเพ่ิมเติมไดใ้นขณะนั้น
ผูรั้บค าขอและผูย่ื้นค าขอจะตอ้งลงนามบนัทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลกัฐานร่วมกนัพร้อมก าหนดระยะเวลาให้ผู้
ย่ืนค าขอด าเนินการแกไ้ข/เพ่ิมเติมหากผูย่ื้นค าขอไม่ด าเนินการแกไ้ข/เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่ก  าหนดผูรั้บค าขอจะ
ด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
 
7. พนกังานเจา้หนา้ที่จะยงัไม่พิจารณาค าขอและยงัไม่นบัระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผูย่ื้นค าขอจะด าเนินการแกไ้ขค าขอ
หรือ 
ย่ืนเอกสารเพ่ิมเติมครบถว้นตามบนัทึกสองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแลว้ 
 
8. ระยะเวลาการให้บริการตามคู่มือเร่ิมนบัหลงัจากเจา้หนา้ที่ผูรั้บค าขอไดต้รวจสอบค าขอและรายการเอกสารหลกัฐาน
แลว้ 
เห็นว่ามีความครบถว้นตามที่ระบุไวใ้นคู่มอืประชาชน 
 
 

13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอนกำร

บริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูป้ระกอบการย่ืนแบบ 
1.1 แบบรายการภาษี
องคก์ารบริหารส่วนจงัหวดั 
(อบจ. 01-4)                 

1.2 งบเดือนแสดงการรับ-
จ่ายน ้ามนั/ก๊าซ (อบจ. 01-6) 
เพื่อให้เจา้หนา้ที่ตรวจสอบ
เอกสาร 
 
 

5 นาท ี กรมส่งเสริมการ
ปกครองทอ้งถิ่น 

(1. ระยะเวลา : 5 
นาที (ระบุ
ระยะเวลาที่
ให้บริการจริง) 
2. หน่วยงาน
ผูรั้บผิดชอบคือ
องคก์ารบริหาร
ส่วนจงัหวดั
.....(ระบุช่ือ)) 

2) การพิจารณา 
 

เจา้หนา้ที่ออก 5 นาท ี กรมส่งเสริมการ (1. ระยะเวลา : 5 
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ที่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอนกำร

บริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

ใบเสร็จรับเงิน 
 

ปกครองทอ้งถิ่น นาที (ระบุ
ระยะเวลาที่
ให้บริการจริง) 
2. หน่วยงาน
ผูรั้บผิดชอบคือ
องคก์ารบริหาร
ส่วนจงัหวดั
.....(ระบุช่ือ)) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 10 นาท ี
 

14. งำนบริกำรนี้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ยงัไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
 

15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรย่ืนค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

1) 

แบบรายการภาษี
องคก์ารบริหาร
ส่วนจงัหวดั 
(อบจ. 01-4) 

- 1 0 ฉบบั - 

2) 

งบเดือนแสดง
การรบั-จา่ย
น า้มนั/ก๊าซ 
(อบจ. 01-6)  

- 1 0 ฉบบั - 

 

15.2) เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับย่ืนเพิ่มเติม 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  หมำยเหตุ 

ไม่พบเอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับย่ืนเพ่ิมเติม 
 

16. ค่ำธรรมเนียม 
1) ภำษีน ้ำมันเบนซินน ้ำมนัดีเซลและน ้ำมันที่คล้ำยกัน        

 
 
 

ค่ำธรรมเนียม0.1 บาท 

หมำยเหตุ (อัตราลิตรละไม่เกิน 10 สตางค์ ) 
 

2) ก๊ำซปิโตรเลียมทีใ่ช้เป็นเช้ือเพลิงส ำหรับรถยนต์         
 

ค่ำธรรมเนียม0.1 บาท 

หมำยเหตุ (อัตรากิโลกรัมละไม่เกิน 10 สตางค์) 
 

 

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทำงกำรร้องเรียนองคก์ารบริหารส่วนจงัหวดั.....(ระบุหน่วยงานที่ไดรั้บมอบหมายให้รับเร่ืองร้องเรียน) 

หมายเลขโทรศพัท ์................................ หรือ ....................................... (ระบุช่องทางอื่นๆถา้มี) 

หมายเหตุ- 
2) ช่องทำงกำรร้องเรียนศูนยบ์ริการประชาชนส านกังานปลดัส านกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 เลขที่ 
1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

6)     ช่องทำงกำรร้องเรียนส านักงานเทศบาลต าบลหาดเจ้าส าราญ   ๔๔๑/๔๒๓  หมู่  ๒  
   ต าบลหาดเจ้าส าราญ  อ าเภอเมือง  จังหวัดเพชรบุรี  ๗๖๑๐๐   
   โทรศัพท์ :  ๐๓๒-๔๔๑-๔๒๓ 

18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
1) 1. แบบรายการภาษีองคก์ารบริหารส่วนจงัหวดั (อบจ. 01-4)      2. งบเดือนแสดงการรับ-จ่ายน ้ามนั/กา๊ซ 

(อบจ. 01-6)๑, 
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- 
 

 

19. หมำยเหตุ 
- 
 

วันที่พิมพ์ 16/07/2558 

สถำนะ เผยแพร่คู่มือบนเวบ็ไซตแ์ลว้ 
จัดท ำโดย สิริกร    ภคพงศพ์นัธ์      

เทศบาลต าบลหาดเจา้ส าราญ   
อนุมัติโดย บุญยอด  มาคลา้ย 
เผยแพร่โดย AREEYA 

KONGKANCHANATHIP 
 

 
 

 


