
๑/๙ 

 
 

คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรจดทะเบียนพำณิชย์ (ต้ังใหม่) ตำมพ.ร.บ.ทะเบียนพำณิชย์พ.ศ. ๒๔๙๙ กรณีผู้ขอจดทะเบียน
เป็นห้ำงหุ้นส่วนสำมญัคณะบุคคลและกิจกำรร่วมค้ำ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : เทศบาลต าบลหาดเจา้ส าราญ 
กระทรวง : กระทรวงพาณิชย ์
 

๑. ช่ือกระบวนงำน:การจดทะเบียนพาณิชย ์(ตั้งใหม่) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชยพ์.ศ. ๒๔๙๙ กรณีผูข้อจดทะเบียนเป็น
ห้างหุ้นส่วนสามญัคณะบุคคลและกิจการร่วมคา้ 

๒. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน : กรมพฒันาธุรกิจการคา้ 
๓. ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนทอ้งถิ่น (กระบวนงานบริการที่

เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว)  

๔. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:จดทะเบียน  

๕. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง: 
๑) กฎกระทรวงพาณิชย์ฉบบัที ่๓ (พ.ศ. ๒๕๔๐) ออกตามความในพระราชบญัญติัทะเบียนพาณชิย์พ.ศ. ๒๔๙๙ 

 
๒) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบบัที ่๘๓ (พ.ศ. ๒๕๑๕)  เรือ่งก าหนดพาณิชยกิจทีไ่มอ่ยู่ภายใตบ้งัคบัของกฎหมาย

ว่าดว้ยทะเบียนพาณิชย ์
 

๓) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบบัที ่๙๓ (พ.ศ. ๒๕๒๐) เรือ่งก าหนดพาณิชยกจิทีไ่มอ่ยู่ภายใตบ้งัคบัแห่ง
พระราชบญัญติัทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. ๒๔๙๙ 
 

๔) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรือ่งใหผู้ป้ระกอบพาณิชยกิจตอ้งจดทะเบียนพาณิชย ์(ฉบบัที ่๑๑) พ.ศ. ๒๕๕๓ 
 

๕) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรือ่งแต่งตัง้พนกังานเจา้หนา้ทีแ่ละนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบบัที ่๘) พ.ศ. ๒๕๕๒ 
 

๖) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรือ่งการตัง้ส านกังานทะเบียนพาณิชย์แต่งตัง้พนกังานเจา้หนา้ทีแ่ละนายทะเบียน
พาณิชย์ (ฉบบัที ่๙) พ.ศ. ๒๕๕๒ และ (ฉบบัที ่๑๐) พ.ศ. ๒๕๕๓  

๗) ประกาศกรมพฒันาธุรกิจการคา้เรือ่งก าหนดแบบพมิพเ์พือ่ใชใ้นการใหบ้ริการขอ้มูลทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 
๒๕๕๕   

๘) ค าสั่งส านกังานกลางทะเบียนพาณิชย์ที ่๑/๒๕๕๓  เรือ่งหลกัเกณฑ์และวิธีการก าหนดเลขทะเบียนพาณิชย์และ
เลขค าขอจดทะเบียนพาณิชย ์

๙) ประกาศกรมพฒันาธุรกิจการคา้เรือ่งก าหนดแบบพมิพพ์.ศ. ๒๕๔๙ 



๒/๙ 

 
 

 
๑๐) ค าสั่งส านกังานกลางทะเบียนพาณิชย์ที ่๑/๒๕๕๔ เรือ่งหลกัเกณฑ์และวิธีการก าหนดเลขทะเบียนพาณิชย์และ

เลขค าขอจดทะเบียนพาณิชย์จงัหวดับึงกาฬ 
 

๖. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความส าคญัดา้นเศรษฐกิจ/สังคม  

๗. พื้นที่ให้บริกำร: ส่วนภูมิภาค, ทอ้งถิ่น  

๘. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ ไม่ม ี  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ ๐    นาที 
๙. ข้อมูลสถิติ 

 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน     ๐  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด   ๐  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด ๐  

๑๐. ช่ืออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน สพจ. ทก. ๐๒  

๑๑. ช่องทำงกำรให้บริกำร  
๑) สถำนทีใ่ห้บริกำร 

   ส านกังานเทศบาลต าบลหาดเจา้ส าราญ  ๔๔๑/๔๒๓  หมู่  ๒  ต าบลหาดเจา้ส าราญ  อ าเภอเมือง  จงัหวดั
เพชรบุรี  ๗๖๑๐๐  โทรศพัท ์:  ๐๓๒-๔๔๑-๔๒๓  /ติดตอ่ดว้ยตนเอง ณ  หน่วยงาน 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร เปิดให้บริการวนัจนัทร์ถึงวนัศุกร์ (ยกเวน้วนัหยดุที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา ๐๘:
๓๐ - ๑๖:๓๐ น. (มีพกัเที่ยง) 
หมำยเหตุ - 

 

๑๒. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เง่ือนไข(ถ้ำมี) ในกำรย่ืนค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
๑. ผูป้ระกอบพาณิชยกิจตอ้งย่ืนขอจดทะเบียนพาณิชยภ์ายใน ๓๐ วนันบัตั้งแต่วนัเร่ิมประกอบกิจการ  (มาตรา ๑๑) 
 
๒. ผูป้ระกอบพาณิชยกิจสามารถย่ืนจดทะเบียนพาณิชยด์ว้ยตนเองหรือจะมอบอ านาจให้ผูอ้ื่นยื่นจดทะเบียนแทนก็ได้ 
 
๓. ให้ผูป้ระกอบการพาณิชยกิจซ่ึงเป็นเจา้ของกิจการเป็นผูล้งลายมือช่ือรับรองรายการในค าขอจดทะเบียนและเอกสาร
ประกอบค าขอจดทะเบียน 
 
๔. แบบพิมพค์ าขอจดทะเบียน (แบบทพ.) หรือหนงัสือมอบอ านาจสามารถขอไดจ้ากพนกังานเจา้หนา้ที่หรือดาวน์โหลด



๓/๙ 

 
 

จาก www.dbd.go.th 
 

หมำยเหตุ  ขั้นตอนการด าเนินงานตามคูม่ือจะเร่ิมนบัระยะเวลาตั้งแต่เจา้หนา้ที่ตรวจสอบเอกสารครบถว้นตามที่ระบุไวใ้น
คู่มือประชาชนเรียบร้อยแลว้ทั้งน้ีในกรณีที่ค  าขอหรือเอกสารหลกัฐานไม่ครบถว้นและ/หรือมคีวามบกพร่องไม่สมบูรณ์
เป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาไดเ้จา้หนา้ที่จะจดัท าบนัทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลกัฐานที่ตอ้ง
ย่ืนเพ่ิมเติมโดยผูย่ื้นค าขอจะตอ้งด าเนินการแกไ้ขและ/หรือย่ืนเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่ก  าหนดในบนัทึกดงักล่าว
มิเช่นนั้นจะถือว่าผูย่ื้นค าขอละทิ้งค าขอโดยเจา้หนา้ที่และผูย่ื้นค าขอหรือผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะลงนามบนัทึกดงักล่าวและ
จะมอบส าเนาบนัทึกความพร่องดงักล่าวให้ผูย่ื้นค าขอหรือผูไ้ดรั้บมอบอ านาจไวเ้ป็นหลกัฐาน 
 
 

๑๓. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของขั้นตอนกำร

บริกำร 
ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่
รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

๑) 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

นายทะเบียนตรวจพิจารณา
เอกสาร/แจง้ผล 
 

๓๐ นาท ี - - 

๒) 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจา้หนา้ที่การเงินรับช าระ
ค่าธรรมเนียม 
 

๕ นาท ี - - 

๓) 

การพิจารณา 
 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน 
/เจา้หนา้ที่บนัทึกขอ้มลูเขา้
ระบบ/จดัเตรียมใบส าคญั
การจดทะเบียน/หนงัสือ
รับรอง/ส าเนาเอกสาร 
 

๑๕ นาที - - 

๔) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมมีต ิ
 

นายทะเบียนตรวจเอกสาร
และลงนาม/มอบใบ
ทะเบียนพาณิชยใ์ห้ผูย่ื้นค า
ขอ 
 

๑๐ นาที - - 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม  ๖๐  นาท ี



๔/๙ 

 
 

 

๑๔. งำนบริกำรนี้ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ยงัไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
 

๑๕. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรย่ืนค ำขอ 

๑๕.๑) เอกสำรยืนยนัตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

๑) 

บตัรประจ ำตวั
ประชำชน 

กรมกำรปกครอง ๐ ๑ ฉบบั (ส ำเนำบตัร
ประจ ำตวัของผู้
เป็นหุน้ส่วนทกุคน
พรอ้มลงนำม
รบัรองส ำเนำ
ถกูตอ้ง) 

๒) 

ส ำเนำทะเบียน
บำ้น 

กรมกำรปกครอง ๐ ๑ ฉบบั (ส ำเนำทะเบียน
บำ้นของผูเ้ป็น
หุน้ส่วนทกุคน
พรอ้มลงนำม
รบัรองส ำเนำ
ถกูตอ้ง) 

 

๑๕.๒) เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับย่ืนเพิม่เติม 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

๑) 
ค ำขอจดทะเบียน
พำณิชย ์(แบ
บทพ.) 

กรมพฒันำธุรกิจ
กำรคำ้ 

๑ ๐ ฉบบั - 

๒) 

หนงัสือหรือ
สญัญำจดัตัง้หำ้ง
หุน้ส่วนสำมญั
หรือคณะบุคคล

- ๑ ๐ ฉบบั - 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

หรือกิจกำรรว่ม
คำ้ 

๓) 

หนงัสือใหค้วำม
ยินยอมใหใ้ช้
สถำนท่ีตัง้
ส ำนกังำนแห่ง
ใหญ่ 

- ๑ ๐ ฉบบั - 

๔) 

ส ำเนำทะเบียน
บำ้นท่ีแสดงให้
เห็นว่ำผูใ้หค้วำม
ยินยอมเป็นเจำ้
บำ้นหรือผูข้อ
เลขท่ีบำ้นหรือ
ส ำเนำสญัญำเช่ำ
โดยมีผูใ้หค้วำม
ยินยอมเป็นผูเ้ช่ำ
หรือเอกสำรสิทธิ์

อย่ำงอื่นท่ีผูเ้ป็น
เจำ้ของ
กรรมสิทธิ์เป็น
ผูใ้หค้วำม
ยินยอมพรอ้มลง
นำมรบัรอง
ส ำเนำถกูตอ้ง 

- ๐ ๑ ฉบบั - 

๕) 

แผนท่ีแสดงท่ีตัง้
ส ำนกังำนแห่ง
ใหญ่และสถำนท่ี
ส ำคญับริเวณ
ใกลเ้คียง

- ๑ ๐ ฉบบั - 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

โดยสงัเขปพรอ้ม
ลงนำมรบัรอง
เอกสำร 

๖) 

หนงัสือมอบ
อ ำนำจติดอำกร
แสตมป์ ๑๐ บำท 
(ถำ้ม)ี 

- ๑ ๐ ฉบบั - 

๗) 

ส ำเนำบตัร
ประจ ำตวัของ
ผูร้บัมอบอ ำนำจ 
(ถำ้ม)ี พรอ้มลง
นำมรบัรอง
ส ำเนำถกูตอ้ง 

กรมกำรปกครอง ๐ ๑ ฉบบั - 

๘) 

ส ำเนำหนงัสือ
อนญุำตหรือ
หนงัสือรบัรองให้
เป็นผูจ้  ำหน่ำย
หรือใหเ้ช่ำสินคำ้
ดงักล่ำวจำก
เจำ้ของลิขสิทธิ์

ของสินคำ้ท่ีขำย
หรือใหเ้ช่ำหรือ
ส ำเนำ
ใบเสร็จรบัเงิน
ตำมประมวล
รษัฎำกรหรือ
หลกัฐำนกำรซือ้
ขำยจำก
ต่ำงประเทศ

- ๐ ๑ ฉบบั (ใชใ้นกรณี
ประกอบพำณิชย
กิจกำรขำยหรือให้
เช่ำแผ่นซีดีแถบ
บนัทึกวีดิทศัน์
แผ่นวีดิทัศนดี์วีดี
หรือแผ่นวีดีทัศน์
ระบบดิจิทลั

เฉพำะท่ีเกี่ยวกบั
กำรบนัเทิง) 
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ที่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

พรอ้มลงนำม
รบัรองส ำเนำ
ถกูตอ้ง 

๙) 

หนงัสือชีแ้จง
ขอ้เท็จจริงของ
แหล่งท่ีมำของ
เงินทนุและ
หลกัฐำนแสดง
จ ำนวนเงินทนุ
หรืออำจมำพบ
เจำ้หนำ้ท่ีเพื่อท ำ
บนัทึกถอ้ยค ำ
เกี่ยวกบั
ขอ้เท็จจริงของ
แหล่งท่ีมำของ
เงินทนุพรอ้ม
แสดงหลกัฐำน
แสดงจ ำนวน
เงินทนุก็ได ้

- ๑ ๐ ฉบบั (ใชใ้นกรณี
ประกอบพำณิชย
กิจกำรคำ้อญัมณี
หรือเครื่องประดบั
ซึ่งประดบัดว้ยอญั

มณี) 

๑๐) 

หลกัฐำนหรือ
หนงัสือชีแ้จงกำร
ประกอบอำชีพ
หุน้ส่วนจ ำพวก
ไม่จ ำกดัควำมรบั
ผิดหรือกรรมกำร
ผูม้ีอ  ำนำจของ
หำ้งหุน้ส่วนหรือ
บริษัทแลว้แต่
กรณี 

- ๑ ๐ ฉบบั (ใชใ้นกรณี
ประกอบพำณิชย
กิจกำรคำ้อญัมณี
หรือเครื่องประดบั
ซึ่งประดบัดว้ยอญั

มณี) 



๘/๙ 

 
 

ที่ รำยกำรเอกสำร
ย่ืนเพิ่มเติม 

หน่วยงำนภำครัฐผู้
ออกเอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร หมำยเหตุ 

๑๑) 

หนงัสือรบัรอง
รำยกำรจด
ทะเบียนของหำ้ง
หุน้ส่วนจด
ทะเบียน (หำ้ง
หุน้ส่วนสำมญั
นิติบุคคลหำ้ง
หุน้ส่วนจ ำกดั
บริษัทจ ำกดัหรือ
บริษัทมหำชน
จ ำกดัแลว้แต่
กรณี) 

กรมพฒันำธุรกิจ
กำรคำ้ 

๑ ๐ ฉบบั (ใชใ้นกรณีเป็น
กิจกำรรว่มคำ้) 

 

๑๖. ค่ำธรรมเนียม 
๑) ค่ำธรรมเนียมกำรจดทะเบียน (ค ำขอละ) 

ค่ำธรรมเนียม   ๕๐  บาท 
หมำยเหตุ - 
 

๒) ค่ำธรรมเนียมคัดส ำเนำเอกสำรชุดละ 
ค่ำธรรมเนียม  ๓๐  บาท 
หมำยเหตุ - 
 

๑๗. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
๑) ช่องทำงกำรร้องเรียน    ร้องเรียนณช่องทางที่ย่ืนค าขอ 

หมายเหตุ- 
๒) ช่องทำงกำรร้องเรียนร้องเรียนต่อกองทะเบียนธุรกิจกรมพฒันาธุรกิจการคา้กระทรวงพาณิชย์ 

หมายเหตุ(๐-๒๕๔๗-๔๔๔๖-๗) 
๓) ช่องทำงกำรร้องเรียนโทรศพัท ์: Call Center ๑๕๗๐ 

หมายเหตุ- 
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๔) ช่องทำงกำรร้องเรียนเวบ็ไซต ์ : www.dbd.go.th 

หมายเหตุ- 
๕) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ส านกังานเทศบาลต าบลหาดเจา้ส าราญ   ๔๔๑/๔๒๓  หมู่  ๒  ต าบลหาดเจา้ส าราญ   

       อ  าเภอเมือง  จงัหวดัเพชรบุรี  ๗๖๑๐๐   
       โทรศพัท์ :  ๐๓๒-๔๔๑-๔๒๓ 
 

๑๘. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  
๑) คู่มือการกรอกเอกสาร 

- 
 

 
๑๙. หมำยเหตุ 
- 
 

วันที่พิมพ์ ๑๖/๐๗/๒๕๕๘ 

สถำนะ เผยแพร่คู่มือบนเวบ็ไซตแ์ลว้ 

จัดท ำโดย สิริกร    ภคพงศพ์นัธ์     
 เทศบาลต าบลหาดเจา้ส าราญ    

อนุมัติโดย บุญยอด  มาคลา้ย 

เผยแพร่โดย APICHITRA APIRACHAJIT 
 

 
 

 


